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1. OBIETIVO

1.1. Estabelecer as diretrizes para realizacdo de compras de materiais, equipamentos e

contratacao de servigos, direta ou indiretamente (subcontrata¢do), visando assegurar sua

continua provisao de forma a atender as necessidades das diversas areas de negdcio da

Companhia de Gas do Rio Grande do Sul — Sulgas (“Sulgas” ou “Companhia”), norteando as

relacdes comerciais entre a Sulgas e seus fornecedores.

2. APLICAGAO E ABRANGENCIA

2.1. Esta Politica aplica-se a Sulgas, para os processos de compras e contratacdes iniciados

apods a aprovacado da presente Politica.

3. DEFINICOES

(i) Aditivo Contratual: instrumento legal que complementa o contrato inicialmente

assinado, emitido para alteragGes em clausulas, acréscimo e/ou corre¢des de textos, dados

e/ou informacgdes dentre outros.

(ii) Area de Compras: area interna da Sulgds, integrante da Geréncia Executiva de Suprimentos,

responsavel pelos procedimentos necessarios para realizagdo de compras de materiais,

equipamentos e contratacdo de servicos, direta ou indiretamente (subcontratacdo).

(iii) Area de Seguranca e Meio Ambiente: area vinculada & Geréncia Executiva de

Operacdes da Sulgas, responsavel pelos assuntos relacionados a seguranga ocupacional e

operacional, saude, meio ambiente e sustentabilidade.

(iv) Area Juridica: area interna da Sulgas, integrante da Geréncia Executiva Juridica,

Compliance e Governanca, responsavel pelo suporte juridico as demais dareas da

Companbhia.
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(v) Area Requisitante: drea interna da Sulgds que requer a Area de Compras uma
Solicitagdo de Compra e/ou contratagao.

(vi) Contrato: formalizacdo juridica, que vincula duas ou mais partes aos compromissos por
elas assumidos, obrigando-as ao cumprimento, sob pena de sanc¢do legal e/ou contratual.
(vii) Cotagdo: atividade realizada pela Area de Compras que busca obter melhores precos,
condigdes de pagamento, entrega, qualidade nos materiais, equipamentos e servigos, dentre
outros fatores que tangem ao processo de compra de materiais, equipamentos ou servigos.
(viii) Fornecedor Determinado: fornecedor indicado pela Area Requisitante como a melhor
opcao técnica para compra ou contratacdo.

(ix) Fornecedor Exclusivo: fornecedor que possui um produto ou servico exclusivo no
mercado (seja tecnologia, patente ou padronizacdao) ou que possui relacdo direta com
outros fornecedores quanto a manutencdo de garantias (representantes, assisténcias
técnicas, pecas de reposicao etc.).

(x) Homologagao do Fornecedor: processo de confirmagdo de que o fornecedor atende aos
critérios de fornecimento e tem capacidade para atender as expectativas da Sulgas, visando
gerar maior seguranga e confianga no relacionamento.

(xi) MAA — Manual de Algadas de Aprovagao: manual que estabelece alcadas de aprovagao
interna da Sulgas.

(xii) NDAs (“Non Diclosure Agreements”): sdo Contratos estabelecidos entre duas ou mais
partes para regulamentar a protec¢ao de informacgdes confidenciais compartilhadas entre elas.
(xiii) Pedido de Compra: documento gerado a partir de uma Solicitacdo de Compra, emitido
apo6s as aprovacgGes aplicaveis, com o objetivo de formalizar a compra e/ou contratacdo
para atendimento imediato, exclusivamente, nas hipdteses previstas no item 8.4 desta
Politica.

(xiv) Pedido de Regularizagdao: pedido visando a regularizacdo do processo de compra
realizado por area terceira, quando de competéncia exclusiva da Area de Compras ou quando
ndo forem realizadas conforme as determinacdes da Politica de Compras e eventuais
procedimentos relacionados.

(xv) Pedido Descentralizado: sdo aqueles realizados pelas demais dreas da Sulgas que ndo

a Area de Compras, sem a participacio da Geréncia Executiva de Suprimentos, nas
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hipoteses previstas no item 6.1 desta Politica.

(xvi) Pedido Emergencial: sdo compras que visam atender a uma necessidade emergencial
gerada por situacdes inesperadas, nas hipdteses previstas no item 6.2 desta Politica.

(xvii) Proposta Comercial: documento emitido pelo fornecedor descrevendo as condi¢des
de oferta de um produto ou servico, bem como o que sera feito e/ou entregue, como sera
organizada a execug¢ao e quais sao os valores envolvidos.

(xviii) Solicitagdo de Compra: formalizagdo da necessidade de compra e/ou contratagao,
por meio de documento eletrénico emitido pela Area Requisitante, contendo todas as
informacgdes para se iniciar um processo de compra.

(xix) RFx (Request for Information ou Proposal ou Quotation): processo no qual uma
empresa solicita ao mercado fornecedor a apresentacdo de informacdes e/ou propostas
para a compra de materiais e/ou contratacdo de servicos.

(xx) Segregacdo de fungdo: principio que estabelece a separacdo de atribuicdes e
responsabilidades entre diferentes pessoas nas varias etapas de um processo, garantindo
a prevencao de erros, omissdes, fraudes e conflito de interesses.

(xxi) SE Suite (SoftExpert Software): sistema de Gestdo Integrada da Sulgas que utiliza
metodologia business process management (BPM), para gestdo dos processos de negdcio
da Companhia, bem como demais recursos de apoio, ou outro que venha a substitui-lo.
(xxii) Sistema Entreprise Resource Planning (“ERP”): software que oferece suporte para
automacao de processos de finangas, pessoas e cultura, producao, cadeia de suprimentos,

servicos etc. (TOTVS), ou outro que venha a substitui-lo.

4. DIRETRIZES

4.1. Os processos de compras devem sempre ser realizados com imparcialidade e
objetividade, visando a melhor relagdo custo-beneficio e economicidade para a Sulgas.
4.2. Apenas a Area de Compras da Sulgas tem autonomia para conduzir relagdes comerciais
e negociagdes junto aos fornecedores, com excegao dos casos descritos no item 7.

4.3. Os principios de segregacdo devem ser mantidos/respeitados em todos os processos
de compras, homologacao e cadastro de fornecedores.

4.4, Toda negociacdo que exija a disponibilizacdo, divulgacdo e troca de informacgdes
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sensiveis e confidenciais relativas a Sulgds deve ser suportada por um NDA.

4.5. Todas as minutas contratuais devem ser validadas pela Area Juridica, com excec¢do do
Pedido de Compra, cujo modelo a ser utilizado pela Area de Compras é validado pela Area
Juridica e sua utilizagdo prescinde de aprovacdo da Area Juridica, desde que o modelo seja
observado.

4.6. As seguintes situagOes sdao terminantemente proibidas na Sulgas:

(i) Utilizar o poder decisério e de influéncia ou direcionar o resultado de processos de
compras para obter vantagens para si ou para terceiros;

(ii) Contratar empresas em que parentes ou amigos intimos sejam sécios, administradores
ou ocupem posicao de tomada de decisdo como fornecedores de materiais ou servigos a
Sulgds . Qualquer contratacdo com inobservancia a regra devera ser submetida ao Comité
de Etica da Commit Gds S.A.

(iii) Omitir ou adulterar informagdes no processo de compras e contratagées com qualquer
objetivo e/ou fracionar compras com o intuito de reduzir as alcadas de aprovacao;

(vi) Contratar fornecedores que utilizem mao de obra infantil, andloga a escrava ou nao
atendam a legislacdo, principalmente em relacdo aos aspectos ambientais, Lei
Anticorrupgao Brasileira e Lei Norte-Americana sobre Praticas de Corrup¢dao no Exterior
(“FCPA — Foreign Corrupt Practices Act”);

(v) Em concorréncias (processo concorrencial de precos) de obras e servicos de
engenharia, a participa¢ao de pessoa fisica ou juridica que tenha elaborado o anteprojeto
ou o projeto bdsico objeto da concorréncia, exceto quando o dimensionamento e
determinacdo das especificacdes de materiais de obras forem realizados, previamente,

pelos colaboradores da Sulgas.

5. TIPOS DE CONTRATACOES

O processo de compra podera ser realizado por:

5.1 Cotacgdo Eletronica de Precos (RFx) - através de processo concorrencial eletrénico
realizado pela Area de Compras, contemplando, no minimo, 3 (trés) proponentes e, com
excecdo dos leildes eletrénicos, ocorrerda sempre no modo de disputa fechado.

5.2 Dispensa de Cotagdo Eletrénica — A Area de Compras podera dispensar a Cotagdo
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Eletronica se a Solicitacdo de Compra se referir a alguma das hipdteses abaixo:

(i)
(i)

(iif)

(iv)

(v)

(vi)

(vii)

Aquisicdes de bens e servicos de até R$5.000,00 (cinco mil reais).
Contratacdo dos seguintes servicos técnicos, de natureza singular, com profissionais
ou sociedades de notdria especializacao, vedada a ndo aplicabilidade para servigos
de publicidade e divulgagao:

a. Pareceres, pericias e avaliagées em geral;

b. Assessorias ou consultorias técnicas;

c. Auditorias;

d. Patrocinio ou defesa de causas judiciais ou administrativas; e

e. Treinamento e aperfeicoamento de pessoal.
Contratacdo de profissional de qualquer setor artistico e cultural, direta ou
indiretamente, desde que reconhecido pela critica especializada.
Casos em que sdao mantidas as condi¢cdes comerciais de uma aquisicao, de igual
escopo/material, com prazo inferior a 06 (seis) meses da ultima contratagdo.
Fornecedor criador/desenvolvedor de materiais, para atendimento aos projetos
pilotos da Sulgas, requisitados pela Area de Pesquisa e Desenvolvimento.
Contratagdo de fornecedor com produto ou servigo exclusivo no mercado, devendo
a exclusividade ser evidenciada por meio de carta de exclusividade ou documento
similar. Nestes processos, devido a natureza da compra/contratacdo, ndo se faz
necessaria a apresentacao de outras propostas. Havera exclusividade quando o
fornecedor:

a. for detentor exclusividade em tecnologia, patente ou padronizacao;

b. for detentor da titularidade autoral de licenciamento de uso de software,
sem distribuidores, representantes comerciais, ou com um destes na
hipotese de exclusividade comprovada por documento habil; e

c. possuir relacdo direta com outros fornecedores quanto a manutencao de
garantias (representantes, assisténcias técnicas, pecas de reposicdo etc.).

Contratacdo de fornecedor determinado para bens e servicos, em que mesmo
possuindo  concorréncia, ¢é determinado pela Area  Requisitante,

comprovadamente, como a melhor op¢do técnica para o fornecimento de um

Pagina5de 9




/ T ~
Sulgas POLITICA DE COMPRAS E CONTRATAGOES

material ou para prestacao de um servigo. Todavia, ndo elimina a necessidade de
realizacao de pesquisa de mercado para comprovagao de que os pregos estao de

acordo com os praticados.

6. PEDIDOS DIVERSOS
6.1. PEDIDOS DESCENTRALIZADOS
6.1.1. Os Pedidos Descentralizados sdo permitidos para compra de materiais ndo-criticos
para a operacdo (materiais de consumo e nado estocdveis), e para a prestacdo de servigos
ndo-criticos, ambos limitados a R$25.000,00 (vinte e cinco mil reais), desde que ndo sejam
compostos de:
a. Servicos e/ou materiais de alta criticidade;
b. Atividades com mao-de-obra vinculada a Sulgas, e que representem risco de
passivo trabalhista;
c. Servicos e/ou materiais com fornecimento recorrente, (conforme cddigo
cadastrado no ERP), em um periodo inferior a 3 (trés) meses, entre cada
compra, e

d. Consultorias em geral, exceto pareceres especificos.

6.2 PEDIDO EMERGENCIAL

6.2.1. Pedido Emergencial pode ser utilizado somente quando ha necessidade de compra
ou contratacdo para solucionar uma emergéncia de seguranca, de acordo com o
Procedimento de Pedido Emergencial. A Solicitagdo de Compra é aberta pela Area
Requisitante e deve ser, obrigatoriamente, aprovada também pela Area de Seguranca e
Meio Ambiente da Sulgés. A contrata¢do nio precisa ser negociada pela Area de Compras.
6.2.2. S3o0 compras que visam atender uma necessidade emergencial gerada pelas
seguintes situacdes inesperadas:

(i) Riscos iminentes de saude e/ou seguranga, meio ambiente, instalacGes e

equipamentos;
(i)  Servigos de carater emergencial para reestabelecer a operagdo em casos de

incéndio, inundagbes, desmoronamento ou outros acidentes em propriedades

Pagina 6 de 9




/ T ~
Sulgas POLITICA DE COMPRAS E CONTRATAGOES

maoveis ou imdveis da Sulgas;

(ili)  Riscos iminentes de parada de operagdo ou situagdes de perda financeira para a
Sulgas; e

(i)  Servicos n3o planejados e ndo cobertos por contratos da Area de Infraestrutura,
vinculada a Geréncia Executiva de Suprimentos, que afetem, severamente, a
disponibilidade dos prédios administrativos da Sulgas.

6.2.3. Nas situacdes acima, o processo de concorréncia estd dispensado e as aprovacdes

seguirdo conforme algadas previstas no MAA da Sulgas.

6.3  PEDIDO DE REGULARIZAGCAO

6.3.1. O Pedido de Regularizacdo é utilizado quando aquisicdes ou contratagdes de
competéncia exclusiva da Area de Compras forem efetuadas por outra drea ou quando ndo
forem realizadas conforme as determinagdes da Politica de Compras e seus procedimentos.
6.3.2. As aprovacdes seguirdo conforme MAA da Sulgas.

6.3.3. O descumprimento que ensejou a regularizacdo podera resultar em medidas

disciplinares, conforme Politica de Medidas Disciplinares da Sulgas

7. CONTRATAGOES FORA DO ESCOPO DE COMPRAS
7.1. N3o estdo contemplados no escopo da Area de Compras a conducdo de relacdes
comerciais e negocia¢des junto a fornecedores referentes a:
(i) Contratos de patrocinios (incentivados e ndo incentivados);
(i) Doagbes;
(ili) Termos de Cooperagdo Técnica e/ou Intelectual;
(iv) Contratos de cessdo e uso de terras;
(v) Treinamentos da Geréncia Executiva de Pessoas e Cultura;
(vi) Contratos de suprimento e transporte de gds natural; e
(vil) Taxas em geral.
7.2. Caso a Area Requisitante solicite o apoio da Area de Compras para identificar se ha
beneficios comerciais e operacionais na negociacdo de Contratos e/ou Pedidos de Compra

junto a fornecedores para o atendimento dos escopos previstos no item acima, a Area de
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Compras poderd, se solicitado pela Area Requisitante, conduzir tais negociacdes em

alinhamento com as diretrizes desta Politica.

8. CONTRATO, PRAZO E PEDIDOS DE COMPRAS
8.1. CONTRATO
8.1.1. Fica estabelecida a necessidade de formalizagdo da contratagdo por meio de
celebracdo de instrumento de Contrato para:
(i) Contratacdes relativas a fornecimentos ou prestacdes de servigos de
alta criticidade, atividades com mao de obra vinculada a Sulgas e que
apresentem risco de passivo trabalhista, servicos e/ou materiais com
fornecimento recorrente, continuo e programado e consultorias em geral,
exceto pareceres especificos; ou
(ii) ContratacGes de prestacdo de servigos, inclusive engenharia, e de
fornecimento de bens com valor superior a RS 50.000,00 (cinquenta mil
reais);
8.2. PRAZO DE CONTRATO
8.2.1. A vigéncia dos Contratos ndo excedera 5 (cinco) anos, contados da data de sua
celebracdo, exceto:
(i)  Para projetos contemplados no plano de negdcios e investimentos da
Sulgas; e
(i)  Nos casos em que a pactuagdo por prazo superior a 5 (cinco) anos seja
pratica rotineira de mercado e a imposicdo desse prazo inviabilize ou
onere excessivamente a realizacdo do negdcio.
8.2.2. E vedado Contrato por prazo indeterminado.
8.3. ADITIVO CONTRATUAL
8.3.1. O Contrato podera ser aditado quando houver necessidade de alteragao de alguma
das cldusulas do Contrato, ou ainda para adequacdo de valor ou de objeto, em razao de
acréscimo ou diminuicdo quantitativa de seu objeto, entre outros. Em caso de aditamento
de prazo, o ajuste devera respeitar o prazo contido no item acima.

8.4. PEDIDOS DE COMPRAS
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8.4.1. Fica estabelecida a obrigatoriedade da formalizacdo por meio de Pedido de Compras
para contratagdes de servigos, inclusive engenharia, e de fornecimento de bens com valor
de até R$ 50.000,00 e que n3o se enquadrem no item 8.1, (i) acima, sendo certo que a Area

Juridica deverd aprovar o modelo de Pedido de Compra a ser utilizado pela Sulgas.

9. DISPOSICOES FINAIS
9.1. Esta Politica entra em vigor na data de sua aprovacdo, substituindo expressamente a
Politica de Compras e Suprimentos aprovada na Ata da 279° Reunido do Conselho de

Administracdo da Sulgds, em 18 de janeiro de 2022.
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